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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia dyrektora nr 25 z dnia 26.10.2020r.

Procedury obowiazujace od 26.10.2020r. podczas nauczania zdalnego

w Zespole Szkol im. B.Prusa w Pultusku

0Od 26.10.2020r. do 8.11.2020r. nauka prowadzona jest w trybie zdalnym.

Ucznidow i1 pracownikow szkoty przebywajacych na terenie placowki obowigzuje rezim sanitarny
i obowiazek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa.

Wszyscy nauczyciele prowadzg zajecia edukacyjne w budynku szkolnym. Wyjatek moga stanowié
przypadki, w ktorych dyrektor szkoty na uzasadniony wniosek (zatacznik nr 1) nauczyciela wyrazi
zgode na prowadzenie przez niego nauczania zdalnego z miejsca zamieszkania pod warunkiem,
ze posiada odpowiedni sprzgt i dostgp do Internetu.

Praca psychologa, pedagoga szkolnego i bibliotekarza odbywa si¢ zgodnie planem pracy
zaakceptowanym przez dyrektora szkoty w ramach ich pensum.

Dyrektor, na wniosek rodzicow/opiekunéw ucznia, ktéry z powodu niepetnosprawnosci lub np.
warunkow domowych nie moze realizowa¢ nauczania zdalnego w domu oraz nie moze
uczestniczy¢ w zaje¢ciach rewalidacyjnych i specjalistycznych prowadzonych zdalnie, organizuje
dla tego ucznia nauk¢ lub zajecia specjalistyczne w szkole. Mozliwa jest zmiana terminu

obowigzujace dotychczas po uzgodnieniu z nauczycielem prowadzacym i dyrektorem.

. Uczniowie, odbywajacy nauke na odlegto$¢, maja prawo do korzystania z pomocy psychologiczno-

pedagogicznej w formie zdalnej lub stacjonarnej.
Uczniowie, rodzice/opiekunowie bedg mieli mozliwos$¢ konsultacji z nauczycielami prowadzacymi
zajecia, wedlug harmonogramu, ktéry bedzie zamieszczony na stronie internetowej szkoty
i w LIBRUS-ie.
Na stronie internetowej szkoty oraz w dzienniku elektronicznym LIBRUS beda zamieszczane
na biezaco komunikaty dotyczace biezacej pracy edukacyjno-wychowawczej.
Dyrektor szkoty zobowigzuje wychowawcow oddzialow do monitorowania przebiegu zdalnego
nauczania, w tym natychmiastowego reagowania w przypadku zaistniatych jakichkolwiek
problemoéw edukacyjnych czy wychowawczych uczniow.
Ksztalcenie na odlegtos¢ bedzie odbywalo sig:  synchronicznie, interaktywnie (uczniowie
i nauczyciel pracujg w tym samym czasie, prowadzac komunikacje w czasie rzeczywistym) oraz
asynchronicznie z zachowaniem zasad bezpiecznego korzystania z ustalonych technologii
informacyjno-komunikacyjnych — zatacznik nr 2 (uczniowie przyswajaja wiedze, realizuja zadane
¢wiczenia, wypetniajg testy przekazane im przez nauczyciela).
Zajecia z wykorzystaniem narzgdzi do  wideokonferencji  nauczyciele prowadza
z czgstotliwoscia uzalezniong od tygodniowej liczby godzin nauczania danego przedmiotu, tj.
w przypadku przedmiotow nauczanych w liczbie 1 lekcji tygodniowo — co najmniej raz na dwa
tygodnie, natomiast 2-3 lekcji tygodniowo — co najmniej raz w tygodniu zdalnego nauczania.

Liczba godzin online nie moze przekracza¢ 4 godzin dziennie.
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. Wideokonferencje odbywaé si¢ beda w terminach wynikajacych ze stalego planu zajec

obowigzujacego w szkole. Odpowiedzialny za stworzenie szczegétowego harmonogramu
wideokonferencji i przekazanie harmonogramu uczniom i rodzicom jest wychowawca oddziatu,
ktory uzgadnia to z nauczycielami uczacymi w jego klasie. Harmonogram wideokonferencji
bedzie tworzony z tygodniowym wyprzedzeniem i przekazywany bedzie uczniom i ich rodzicom
w sobote poprzedzajaca dany tydzien zaje¢ zdalnych . Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ jego modyfikacji
z powoddw organizacyjnych.
Obecno$¢ ucznia na zajeciach online stwierdza prowadzacy je nauczyciel na podstawie udziatu
w nich ucznia przy wiaczonej kamerze lub glosniku.
W przypadku zdalnego nauczania asynchronicznego, nauczyciel zaznacza obecno$¢ ucznia
W czasie rzeczywistym na podstawie odebrania przez niego materialu wystanego przez
nauczyciela. Dopuszcza si¢ uznanie obecnosci ucznia jezeli z powodoéw technicznych odbierze
materiat do godziny 16:00 danego dnia.
Sposéb 1 termin usprawiedliwiania nieobecno$ci ma by¢ zgodny ze statutami szkot
i odbywa¢ si¢ w sposob ustalony przez wychowawcow, gldwnie poprzez wiadomos$¢ wystang
do wychowawcy przez LIBRUS.
W przypadku tymczasowego braku dostgpu do urzadzen umozliwiajacych uczniowi udziat
w nauczaniu zdalnym rodzic/opiekun/uczen peloletni  zobowigzany jest zawiadomié
o tym fakcie wychowawceg lub nauczyciela za pomoca komunikatoréw internetowych
i innych ustalonych wczesniej z nauczycielem sposobow komunikowania sie.
W  przypadku braku mozliwosci uczestniczenia w zdalnym nauczaniu rodzic/opiekun
zobowiazany jest zawiadomi¢ o tym fakcie wychowawce. Rodzic/opiekun zobowigzany jest
rowniez do poinformowania wychowawcy o zaleceniach medycznych dotyczacych ewentualnych
probleméw zdrowotnych danego ucznia uniemozliwiajacych lub utrudniajagcych mu nauke
w formie zdalnego nauczania. W takiej sytuacji dyrektor poprzez wychowawce poinformuje
ucznia i rodzica/opiekuna, w jaki sposob bedzie realizowane ksztatcenie na odlegtosé.
Prowadzenie zajg¢ w formie asynchronicznej bedzie odbywato si¢ poprzez dziennik
elektroniczny LIBRUS za pomoca zaktadki ,,zadania domowe”, Zintegrowanej Platformy
Edukacyjnej e-podreczniki, Classroom oraz z wykorzystaniem materiatdow dostepnych na
stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej 1 okregowych komisji
egzaminacyjnych i innych materiatow wskazanych przez nauczyciela.
Nauczyciel moze przekazywac zadania do wykonania w nastepujacych formach:

— klasycznej, z odwotaniem do podrecznika, zeszytu ¢wiczen,

—w formie opisu tekstowego zadania do wykonania,

— w formie linku do interaktywnych platform edukacyjnych wykorzystujacych formy nauki

i sprawdzania wiadomosci (np. filmy, quizy, testy, gry i symulacje),
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— w formie zalgcznika zawierajacego materialy tekstowe, grafiki, materialy audiowizualne.
Czestotliwos¢ wysytania informacji zalezy od planu pracy i organizacji zaje¢ przez danego
nauczyciela.

Zaleca si¢ nauczycielom réznicowanie form materiatow przekazujacych wiedze. Nauczyciel moze
przekazywa¢ wiedze w formie nagran oraz transmisji audio oraz wideo, wykorzystania obecnych
w Internecie zasobow edukacyjnych o charakterze multimedialnym (animacje, filmy, wyktady,
nagrania eksperymentow, gry edukacyjne, interaktywne materialty dydaktyczne, itd.).
W przekazywanych materiatach dominowaé¢ powinny tre§ci ksztalcace 1 objasniajace
problematyke zaje¢¢. Przekazywane materialy nie moga spelnia¢ wyltacznie funkcji kontrolne;j.
Uzycie tradycyjnych podrecznikow, zeszytow ¢wiczen i1 zeszytow zalezy od formy lekcji przyjete;j
przez nauczyciela. Precyzyjne zalecenia dotyczace wykorzystania materiatow beda przekazywali
uczniom nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow.

Termin wykonania danego zadania nauczyciel okresla w wiadomoSci opisujacej zadanie.
W przypadku probleméw technicznych lub organizacyjnych uczen powinien zawiadomié
nauczyciela o braku mozliwosci wykonania zadania w ustalonym terminie. Je§li uczen ma
watpliwosci, jak wykona¢ zadanie lub nie potrafi go wykonaé — powinien poprosi¢
0 pomoc nauczyciela.

Nauczyciel okresla sposéb oceniania zadan, ktorych wykonanie zlecono uczniom
w ksztalceniu zdalnym. W procesie wystawiania ocen obowiazuja zasady zapisane
w statutach oraz w wymaganiach edukacyjnych z poszczegélnych przedmiotow. Oceny
§rodroczne i roczne wystawione zostang z uwzglednieniem wynikow pracy w czasie nauczania
stacjonarnego i nauczania zdalnego. Oceny wystawiane przez nauczyciela w czasie ksztalcenia
zdalnego beda uwzglednia¢ warunki nauczania zdalnego. Egzaminy Klasyfikacyjne,
poprawkowe przeprowadza si¢ w sytuacjach okreslonych w dotychczas obowigzujacych aktach
prawnych (art. 44k ust.1 ustawy o systemie o$wiaty) oraz w statutach szkot. Szczegotowe zasady
przeprowadzania egzaminow klasyfikacyjnych, poprawkowych i semestralnych w czasie trwania
epidemii okresla zatacznik nr 3.

Tresci edukacyjne podawane w s$rodowisku zdalnym bedg stuzyly realizacji podstawy
programowej oraz rozwijaniu zainteresowan i pasji uczniow.

Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do sporzadzania: ,,Tygodniowego zakresu treSci nauczania”.
Jezeli nauczyciel bedzie modyfikowal programy nauczania oraz dostosowywal rozklady
materiatu do mozliwo$ci prowadzenia zajg¢ w edukacji zdalnej, zobowigzany jest uwzglednié ten
fakt w w.w. dokumencie (zatacznik nr 4).

Zakres tresci przedstawianych uczniom w tygodniowym rozktadzie ksztatcenia zdalnego nie moze
przekracza¢ zakresu tresci planowanych w rozktadzie zaje¢ nauczania tradycyjnego. Zakres
zlecanych uczniom zadan nie powinien w znaczacy sposob rozni¢ si¢ od zakresu zadan

domowych zlecanych w nauczaniu tradycyjnym.
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28. Proces nauczania zdalnego dokumentuja prowadzacy go nauczyciele w dzienniku elektronicznym
LIBRUS. Na dokumentacjg te sktada¢ si¢ moga rowniez: korespondencja
e-mailowa gromadzona przez kazdego z nich w folderze ,Ksztalcenie zdalne”. Powyzsze

dokumenty nalezy archiwizowa¢ w taki sposob, aby — ewentualnie — moc je przedstawic
organom nadzoru pedagogicznego i organowi prowadzacemu.

29. Nauczyciel, dobierajac materiaty kieruje si¢ zasadami bezpieczenstwa w sieci. Korzystajac z nich
nalezy takze ja zachowaé, w szczegolno$ci nie korzysta¢ ze stron wskazywanych przez
przegladarke lub programy antywirusowe zainstalowane na komputerze jako podejrzane.

30. Lekcja online trwa minimum 30 minut + 15 minut nauczyciel jest do dyspozycji uczniow

(pytania, konsultacje itp.).

31. Nauczycieli pracujacych zdalnie w miejscu zamieszkania obowigzuje sprawozdawczo$é
z kazdego tygodnia realizacji zadan edukacyjno-wychowawczych prowadzonych zdalnie
z uwzglgdnieniem: godzin realizacji, tematu zajgé, sposobu realizacji tre$ci ksztalcenia,
aktywno$ci ucznia i stosowanych dostosowan wobec uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi (zatacznik nr 5) . Wszystkich pozostatych nauczycieli bedzie obowiazywacé ztozenie
po dwoch tygodniach pracy zdalnej informacji zawierajacej wnioski, spostrzezenia, rekomendacje
do pracy zdalnej z uwzglednieniem stopnia realizacji podstawy programowej, aktywnos$ci uczniow
i ewentualnych trudnosci, ktore wystapity w trakcie pracy zdalnej.

32. Wszystkie zamieszczone powyzej ustalenia podlegajg stalemu monitoringowi i moga byc¢
modyfikowane ze wzgledu na sytuacje epidemiczng w Polsce, potrzeb¢ zapewnienia
bezpieczenstwa ucznidow i rzetelno$¢ procesu nauczania (w tym zwlaszcza przygotowania
do egzaminu maturalnego).

33. Obowiazki 1 zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19

obowigzujace na terenie szkoty okresla zatacznik nr 6.

Dorota Ortowska
Dyrektor

Zespotu Szkot im. B.Prusa w Pultusku



